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ধাপ ১: ওজ়েবোইজে প্রজবশ ............................................................................................. 1 
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১. ভূসম্কা 

এই সনজদেসশকাসে বালাইনাশক লাইজেন্স বযবস্থাপনা সেজেজম্ এডসম্ন বযবহারকারীর প্রেবা 

প্রদাজনর উজেজশয প্রস্তুত করা হজ়েজে। এই সনজদেসশকা অনুেরণ কজর এডসম্ন বযবহারকারীগণ 

েহজেই সেজেজম্ েংসিষ্ট অঞ্চজলর েকল সডলাজরর আজবদজন সবসভন্ন কার্েক্রম্ পসরিালনা করজত 

(প্রদিা, অনুজম্াদন, বাসতল) েেম্ হজবন।  

২. সেজেজম্ প্রজবশ 

সডলার সহজেজব কীেনাশক লাইজেন্স বযবস্থাপনা সেজেজম্ প্রজবশ করজত সনজনাক্ত ধাপেমূ্হ 

অনুেরণ করজত হজব— 

ধাপ ১: ওজ়েবোইজে প্রজবশ 

• ব্রাউোজরর অযাজেে বাজর prism.dae.gov.bd সলজি প্রজবশ করুন। 

• সিজন “উপজেলা বালাইনাশক লাইজেন্স ম্যাজনেজম্ন্ট সেজেম্” শীর্েক প্রপে প্রদসশেত 

হজব। 

 
সিত্রঃ ওজ়েবোইে URL 

ধাপ ২: লগইন অপশন সনবোিন 

• প্রহাম্জপজের উপজরর প্রহডার প্রম্নু প্রেজক ‘লগইন’ অপশজন সিক করুন। 

• এিাজন দুসে লগইন অপশন প্রদসশেত হজব। 

• প্রেিান প্রেজক ‘প্রশােসনক লগইন’ অপশন সনবোিন করুন। 

 
সিত্রঃ প্রশােসনক লগইন 
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৩. প্রশােসনক ডযাশজবাডে  

েফলভাজব লগইন েম্পন্ন করার পর এডসম্ন বযবহারকারী তার বযসক্তগত ডযাশজবাডে প্রদিজত 
পারজবন। এিাজন লাইজেজন্সর ধরণ, আজবদজনর ধরণ, প্রসক্র়োধীন, অনুজম্াসদত ও বাসতল 
আজবদনেংক্রান্ত পসরেংিযান এক নেজর প্রদিা র্াজব। এর ম্াধযজম্ এডসম্ন োসবেক কার্েক্রম্ 
পর্েজবেণ করজত পারজবন। 

 
সিত্রঃ প্রশােসনক ডযাশজবাডে 

১. লাইজেন্স োরেংজেপ 

এডসম্জনর সনকে প্রপ্রসরত ও অযাকশন কৃত েকল লাইজেন্স েংক্রান্ত আজবদজনর োরেংজেপ তেয 
প্রদসশেত হজব। 

২. লাইজেজন্সর আজবদজনর তাসলকা 

এই প্রেকশজন এডসম্জনর সনকে আগত েকল লাইজেন্স আজবদন পর্োজলািনা এবং েংসিষ্ট 
কার্েক্রম্ পসরিালনা করা র্াজব। আজবদনেমূ্হ ইনবক্স ও আউেবক্স অনুর্া়েী প্রদসশেত হ়ে। 

ইনবক্স 

• এডসম্জনর সনকে আগত েকল নতুন বা প্রসক্র়োধীন লাইজেন্স আজবদন এিাজন প্রদিা 
র্াজব। 

• র্ািাই, অনুজম্াদন বা অনযানয প্রশােসনক কার্েক্রম্ এই তাসলকা প্রেজক েম্পন্ন করা র্াজব। 
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আউেবক্স 

• এডসম্ন কতৃেক কার্েক্রম্ েম্পন্নকৃত েকল আজবদন এিাজন প্রদসশেত হজব। 
• প্রপ্রসরত, অনুজম্াসদত বা সনষ্পন্ন আজবদনেমূ্হ এই তাসলকা়ে েংরসেত োকজব। 

৩. সডলার সনবন্ধজনর অনুজরাধ তাসলকা 

েংসিষ্ট উপজেলা কৃসর্ অসফোর (UAO) এই ম্সডউজলর ম্াধযজম্ েকল নতুন সডলার সনবন্ধজনর 

আজবদনেমূ্হ র্ািাই-বাোই এবং প্রজ়োেনী়ে সেদ্ধান্ত গ্রহণ করজত পারজবন। 

 
সিত্রঃ সডলার সনবন্ধন অনুজরাধ তাসলকা ও উপলব্ধ কার্েক্রম্েমূ্হ 

উপলব্ধ কার্েক্রম্েমূ্হ: 

১. সবস্তাসরত তেয প্রদিা: সনবন্ধজনর অনুজরাধসে গভীরভাজব পর্োজলািনার েনয 'কার্েক্রম্' (Action) 

কলাম্ প্রেজক 'সভও' আইকজন সিক করুন। এজত আজবদনকারী সডলাজরর েকল বযসক্তগত ও 

বযবোস়েক তেয সিজন প্রদসশেত হজব। 

২. অনুজম্াদন করা: আজবদনকারীর তেয েসিক এবং েজন্তার্েনক হজল সনবন্ধনসে অনুজম্াদজনর 

েনয 'কার্েক্রম্' কলাম্ প্রেজক 'অযাপ্রুভ' আইকজন সিক করুন। এরপর একসে পপ-আপ উইজডা 

আেজব; প্রেিাজন 'হযাাঁ' বােজন সিক করজল আজবদনসে েফলভাজব অনুজম্াসদত হজ়ে র্াজব। 

৩. বাসতল করা: র্সদ আজবদনসে অেমূ্পণে বা অজর্াগয বজল সবজবসিত হ়ে, তজব তা বাসতল করার 

েনয 'কার্েক্রম্' কলাম্ প্রেজক 'বাসতল' আইকজন সিক করুন। পপ-আপ উইজডাজত 'হযাাঁ' বােজন 

সিক করজল আজবদনসে বাসতল হজ়ে র্াজব। 

৪. সডলার ম্যাজনেজম্ন্ট  

এই ম্সডউজলর ম্াধযজম্ সেজেজম্ সনবসন্ধত েকল সডলাজরর তেয একসে েুশৃঙ্খল ও অনুেন্ধানজর্াগয 

তাসলকা়ে উপস্থাসপত হ়ে। উপজেলা কৃসর্ অসফোর (UAO) বা অনুজম্াসদত প্রশােসনক 
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বযবহারকারী এিান প্রেজক সডলারজদর প্রপ্রাফাইল বযবস্থাপনা, হালনাগাদ এবং সন়েন্ত্রণমূ্লক 

কার্েক্রম্ েম্পাদন করজত পাজরন। 

৪.১ উপলব্ধ কার্েক্রম্েমূ্হ  

 
সিত্রঃ সডলার তাসলকা ও উপলব্ধ কার্েক্রম্েমূ্হ 

১. সডলার েংজর্ােন  

• সেজেজম্ নতুন সডলাজরর তেয অন্তভুেক্ত করার েনয ‘সডলার প্রর্াগ করুন’ অপশজন সিক 

করজত হজব। 

২. েম্পাদনা  

• সবদযম্ান সডলাজরর তেয েংজশাধন বা হালনাগাজদর প্রজ়োেন হজল েংসিষ্ট সডলাজরর 

‘েম্পাদনা’ (Edit) অপশন বযবহার করজত হজব। 

• েকল পসরবতেন েংরেণ করার পর তা তাৎেসণকভাজব তাসলকা়ে প্রসতফসলত হজব। 

২. সডলাজরর সববরণ পর্োজলািনা  

• সনসদেষ্ট প্রকাজনা সডলাজরর পূণোঙ্গ প্রপ্রাফাইল, বযসক্তগত তেয, লাইজেন্স েংক্রান্ত তেয এবং 

েংরু্ক্ত নসেপত্র পর্োজলািনার েনয ‘সবস্তাসরত’ (View/Details) অপশজন সিক করজত 

হজব। 

• এই েুসবধার ম্াধযজম্ প্রশােসনক র্ািাই ও তদারসক কার্েক্রম্ েহে হ়ে। 

৩. সডলার অপোরণ  

• ভুলবশত েৃষ্ট বা স্থা়েীভাজব বাসতলজর্াগয প্রকাজনা সডলার অযাকাউন্ট অপোরজণর েনয ‘মু্জে 

প্রফলুন’ (Delete) অপশন বযবহার করা র্াজব। 

• অপোরজণর পূজবে সেজেম্ একসে সনসিতকরণ বাতো প্রদশেন করজব। 

•      েতকেতা: সডলার তেয মু্জে প্রফলার পর তা পুনরুদ্ধার করা র্াজব না। 
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৪. পােও়োডে পুনঃসনধোরণ  

• সনরাপত্তােসনত কারজণ অেবা সডলার পােও়োডে ভুজল প্রগজল প্রশােসনক বযবহারকারী 

এিান প্রেজক নতুন পােও়োডে সনধোরণ বা সরজেে করজত পারজবন। 

• এই প্রসক্র়োর ম্াধযজম্ সেজেজম্র সনরাপত্তা ও বযবহারকারীর প্রজবশাসধকার সনসিত করা 

হ়ে। 

৫. লাইজেন্স ম্যাজনেজম্ন্ট Operational Workflow (কার্েপ্রবাহ ধাপেমূ্হ) 

সডলার কতৃেক লাইজেন্স আজবদন দাসিজলর পর আজবদনসে সনজনাক্ত প্রশােসনক ধাপেমূ্হ অসতক্রম্ 

কজর িূডান্ত অনুজম্াদজনর েনয প্রসক্র়োকৃত হ়ে— 

ধাপ ১: আজবদন গ্রহণ 

সডলার আজবদন োবসম্ে করার পর আজবদনসে স্ব়েংসক্র়েভাজব েংসিষ্ট Upazila Agriculture 

Officer (UAO)-এর প্রডজে প্রপ্রসরত হ়ে। 

 

ধাপ ২: আজবদন সবতরণ (Distribution) 

UAO প্রাপ্ত আজবদনেমূ্হ পর্োজলািনা কজর সনধোসরত আজবদনগুজলা সনবোিন করজবন এবং 

‘Distribute’ বােজন সিক কজর েংসিষ্ট কম্েকতোজদর সনকে প্রপ্ররণ করজবন। 
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ধাপ ৩: SAPPO পর্ো়ে 

• UAO কতৃেক সবতরণ করার পর আজবদনেমূ্হ Sub-Assistant Plant Protection 

Officer (SAPPO)-এর প্রডজে প্রপৌঁো়ে।  

 
• SAPPO আজবদনগুজলা পরবতেী কার্েক্রজম্র েনয Agriculture Extension Officer 

(AEO)-এর প্রডজে প্রপ্ররণ করজবন। 

ধাপ ৪: পসরদশেন অনুজরাধ (Request for Inspection) 

AEO আজবদনসে Inspection Request আকাজর Additional Agriculture Officer (AAO)-

এর প্রডজে প্রপ্ররণ করজবন। 
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ধাপ ৫: পসরদশেন পত্র প্রপ্ররণ 

AAO আজবদনসে র্ািাই কজর Inspection Letter Forward করজবন এবং তা পুনরা়ে UAO-

এর প্রডজে প্রপ্ররণ করজবন। 

 

ধাপ ৬: পসরদশেন অনুজম্াদন 

UAO আজবদনসে Approve Inspection Request করার েনয পুনরা়ে AEO-এর প্রডজে প্রপ্ররণ 

করজবন। 
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ধাপ ৭: পসরদশেন প্রসতজবদন দাসিল 

AEO আজবদনসে Submit Inspection Report করার েনয AAO-এর প্রডজে প্রপ্ররণ করজবন। 

 

ধাপ ৮: প্রসতজবদন পুনঃজপ্ররণ 

AAO পসরদশেন প্রসতজবদন েংরু্ক্ত কজর আজবদনসে পুনরা়ে UAO-এর প্রডজে প্রপ্ররণ করজবন। 
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ধাপ ৯: অসতসরক্ত পসরিালজকর সনকে প্রপ্ররণ 

UAO আজবদনসে পরবতেী অনুজম্াদজনর েনয Additional Director (ADD)-এর প্রডজে প্রপ্ররণ 

করজবন। 

 

ধাপ ১০: উপ-পসরিালজকর সনকে প্রপ্ররণ 

ADD আজবদনসে র্ািাই কজর Deputy Director (DD)-এর প্রডজে প্রপ্ররণ করজবন। 
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ধাপ ১১: িূডান্ত অনুজম্াদন 

Deputy Director (DD) আজবদনসে পর্োজলািনা কজর িূডান্তভাজব Approve করজবন। 

 

৬. সডলার লাইজেন্স 

আজবদন িূডান্তভাজব অনুজম্াসদত হজল সেজেম্ স্ব়েংসক্র়েভাজব লাইজেন্স প্রেনাজরে করজব। 

প্রেনাজরেকৃত লাইজেজন্সর েকল প্রােসঙ্গক তেয সেজেজম্ প্রদসশেত হজব এবং সডলার তা 

পর্োজলািনা ও ডাউনজলাড করজত পারজবন। 
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৭. উপেংহার 

এই সনজদেসশকাসে অনুেরণ কজর েকল এডসম্ন বযবহারকারী প্রকাজনা প্রকার কাগেপজত্রর েসেলতা 

োডাই লাইজেন্স আজবদন গ্রহণ প্রেজক শুরু কজর র্ািাই-বাোই, পসরদশেন প্রসক্র়ো এবং িূডান্ত 

অনুজম্াদন পর্েন্ত প্রসতসে ধাপ েুশৃঙ্খলভাজব েম্পাদন করজত পারজবন। 

 

এোডাও, প্রজ়োেন অনুর্া়েী আজবদন িূডান্তভাজব অনুজম্াদন বা বাসতল করার প্রশােসনক েম্তা 

র্োর্েভাজব প্রজ়োগ করজত েেম্ হজবন। 
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ধনযবাদ 


